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1. Bases du systeme NDS -Web 2

Chaque établissement  souhaitant importer ou exporter des stupéfiants ou psychotropes doit
di sposer dOéunedédumpbirégmtownddedaPlor v a®eéefroggar | 6 A
L6Afmps traite ces demandes via | e programme NDS (Nati
d®vel opp® par | 60ONUDC (Office des Nations Unies contre
NDS-Web est une application web qui permet par voie électronique  de:
T soumettre des demandes dbéautorisations doéi mportatic
T valider ces autorisations apr s chaque r®alisation

en envoyant les quantités exactement recues ou expédiées.

2. Enregistrement et inscription

2.1. Enregistrement

Etapel : Page dbéaccueil
Pour acc®der “ | a page-voudsur c hitpsi/éfarmsdaggn n -aftnpseve/
Pour tester le systeme ou introduire des demandes fictives (en conce rtation avec le Team

Stup®fi ant s dhtpst/éférinsnp act fagg -afmps.be/

NDS Web & Login &+ Register now

National Drug Control System

Le systéme de contréle national des drogues (NDS, National Drugs control System) est utilisé pour administrer le régime de licence
d’'importation et d’exportation de la Belgique pour les substances contrélées (I'utilisation pour les précurseurs est en cours d’etude).

Ce systéme est concu pour
« soumission électronique de demandes d'autorisations d'importation et d'exportation
« endossements électronigues de livraisons effectuées

Ce systéme est prévu uniquement pour une utilisation en Belgique par des fitulaires d'autorisation de narcotiques, psychotropes et précurseurs de drogues. C'est |a responsabilité des utilisateurs de s'assurer que leurs détails de
connexion se trouvent en sireté et ne sont pas divulgués & des utilisateurs non autorisés. En soumettant une demande d'auterisation dimportation ou d’exportation en utilisant ce systéme, les utilisateurs certifient que les
informations fournies dans cette demande sont exactes & leur connaissance. Les demandes soumises contenant des informations fausses ou mensongéres peuvent ne pas étre accordées et peuvent entrainer des actions en
justice.

Soumission de demandes d'autorisations d'impartation et d'exportation
La soumission électronique au moyen du NDS-web permet une délivrance plus rapide des autorisations d'importation et d'exportation. Pour les demandes d'exportation, les autorisations d'importation originales (étrangéres)

doivent étre envoyées a posteriori par la poste vers le Service des Stupéfiants.

Endossements

Les titulaires de licence doivent s'assurer que dans les 10 jours suite a une livraison effectuée, le Service des Stupéfiants soit informé d'un endossement confirmant la quantité exactement livrée. NDS-web permet d'introduire ces
dossements en ligne

Exigences de fonctionnement

Ce systéme est optimise pour Firefox a partir de Ia version 3, et Internet Explorer versions 8.5, 7 et 8. Vos paramétres de sécurité intenet doivent étre réglés pour permettre JavaScript.

Informations supplémentaires

Cliquez ici pour le manuel détaillé de NDS-web. Nouvelle version - update 11/20181Pour les détails relatifs aux importations ou exportations des substances narcotiques et psychotropes (pe les rétributions), vous pouvez
consulter notre page web.

Contactez-nous
narcotics@fagg-afmps.be

Version 2.0.3.80
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Etape2 : Demande dbéenregi strement
Cliquez sur < Register now > et complétez le formulaire < User registration >. Les champs
marg u ® s cdide muge doivent étre remplis.

Le systeme doit avoir une indication selonlaquelle | dutili sateur est autori s®
demande s. Ceci est possible pour les personnes reprises comme responsable sur

| autorid@aacwoinvi t ®s [furfindlues pefrsboneesa tiésignées pour cette

t ©che dans |l a proc®dur eudetdpharngasiens darss urie officine . Ces

personnes doivent donc toujours cocher « Manager ».

& User role
Manager User
Please pick one
Les personnes qui ne sont pas mentionné esdans | a proc®duroeetdjdor gani sat.
préparent les demandes peuvent demander un login pour NDS-web mais doivent cocher

« User ». Ces personnes peuvent créer etsauvegarder des projets de demande s appelés
@dr a futndpersonne responsable  (r6le manager) pourra alors valider et envoye r cette
demande .

Cliquez sur < Submit > pour envoyer votre demande a I'AFMPS

Vous trouverez doéautres informations sur Ie?.diff®re|
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& User role

) Manager ' User

Please pick one

& Title

& First name

Required

& Last name

Required

& User name

Required

@ Email

Required

@ Please re-enter your email address

Required
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B Occupation

B Establishment

Establishment -

Required

EAN Code
City Address
State Zip Code

. Phone

Required

Allowed symbols - numbers, spaces, '+, (", "), T

18 Fax

& Password

&, Password confirmation

Password confirmation cannot be empty

Please re-enter your password

m Clear form

Une fois la demande soumise, l'utilisateur rec evraun e -mail pour confirmer son login

We would like to make sure that you have the access to the email address you
used during the registration on the NDSWEB.

Validate

After the validation, your registration request will be reviewed by the site
administration.

You will receive notifications on the further steps.

Thank you.
Attention! Le | i en nbdest valable que durant 24 heures.
Si | 6utilisateur ne cliqgque pas sur | e Iien au cours

apparaitra :
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© Email verification failed or invalid
token!

Unforkunalefy, s ik i nacive

Dans ce cas, l'utilisateur devra envoyer un e -mail a narcotics@afmps.be  de sorte que
I'AFMPS puisse faire le nécessaire pour que le lien soit a nouveau transmis. Afin d'éviter
cela, essayez de confirmer le lien dés que possible.

Une fois I'adresse e -mail confirmée en cliqua  nt sur "validate", 'AFMPS traitera la demande.

Lorsque votre demande  sera approuvée, un e -mail sera envoyé a nouveau et vous pourrez
vous connecter via le lien dans l'e -mail "A ccess the platform” ou via Ty dans le coin

supérieur droit de la page d'accueil NDS-web avec le nom d'utilisateur et le mot de passe

choisis.
Your account request has been approved.

You can access the system under the link below:
Access The Platform

Thank you.

2.2. Login

Cliguezsur <L

o} > sur | a tpg/efordhfagg c uafm gs.be/ et complétez les
donn®es d

n
d emisiied. i cati on

gi
Oi

Important  : da ns les parametres de l'utilisateur, assurez -vous que la langue est réglée sur
I'anglais, sinon certaines listes déroulantes ne s'afficheront pas correctement (voir : 2.5).
x

NDS Web

National Drug Control System

Please enter your credentials to access the platform
Use your username and password chosen during the
registration

- I User name ‘

Username is required

R I Passward ‘

Password is required
Log in

Forgot password? Register

v2.0.3.80
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2.3. Modification du mot de passe

Le mot de passe peut étre modifié en cliquant sur v otre nom dans le coin supérieur droit.
Cliquez ensuite sur «  Settings ».

& Settings
¢ Log Out

Le mot de passe peut étre modifi € dans le quatrieme onglet.
Saisissez le mot de passe actuel, puis le nouveau mot de passe deux fois. Cliquez ensuite sur
« Submit ».

Preferences User settings Favorites Change password

& Current password

& New password

Required

&, Password confirmation

Required
Clear form

2.4. Validité et  exigences applicables au mot de passe
Le mot de passe est valable un an. Lors des 30 derniers jours de vali dité, vous recevrez un
messagepo p-up ~ chacune de Vvos connex.iimtosprochainesde wiregnal ant |
mot de passe. Nous vous consei  llons alors de le modifier le plus rapidement possible sans quoi
votre compte sera bloqué.
Si vous no6a\V dasignaevous connecter pendant ces 30 jours et que vous ne
parvenez plus a le faire , veuillez prendre contact avec nous afin de débloquer vot re compte et
réinitialiser votre mot de passe.
Votre nouveau mot de passe doit respecter les critéres suiv ants :

1 8caractéres minimum i 32 caractéres maximum

1 Contient au moins 1 chiffre

1 Contient au moins 1 majuscule

1 Contient au moins 1 lettre minuscule

1 Contient au moins 1 caractére spécial
Pendan t la saisie du mot de passe, un coche apparait sur les critéres q u'il remplit déja.
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2.5. Préférences

Vous pouvez ®gal ement proc®der ° dbéauSettims>.modi fi cati on

1) Onglet User settings
Preferences User settings Favorites Change password
Language

English T a

Page Size

10

Show Submission Confirmation
Filter by User (requires to relogin)
Substance/Preparafion Favorites

Language : La langue dusystéeme estld An gl Aténso n! S l a | angue dbéaffich:
| " anglais, vous pourrez rencontrer des prolpar mes | or
exemple, des listes déroulantes vides)

Page Size : indique le nombre de demandes d 6 a uigations a afficher par page.

Show submission Confirmation . lorsque cette case est cochée, un message de
confirmat i omaprés éhagudenvoih ale demande .

Filter by user : lorsque cette case est cochée,seules | es demandes que | 6utilis
soumise s sont affichées . Dansle cas contraire, toutesles  demandes faites par les
utilisateurs de son entreprise sbéaffichent.

Substances/préparations Favorites : lorsque cette case est activée, vous pouvez créer
une liste de « Favori tes » des substances/préparati  ons souvent commercialis ées par votre
entreprise.

AFMPS/V_04.2021 Page 9 de 40



ameS } Manuel doéout il i satWeb? dt

2) Onglet Favorites

Preferences User settings Favorites Change password

A Substance/Preparation List w Favorites
Qa a Qa
+) -Lysergide (LSD) 4D8000A 0 GRAMS
LYSERGIDE (LSD)TARTRATE 0 GRAMS L
(+] -LYSERGIDE (LSD)TARTRATE (2 MOL OF DRUG, 2 CH3 olerams | T
{+) -LYSERGIDE {LSD)TARTRATE (2 MOL OF DRUG, 2 H20 0 | GRAMS
(+)-cis-3-methylfentanyl 0 GRAMS
(+)-CI5-3-METHYLFENTANYLHYDROCHLORIDE 0 GRAMS
(+)-cis-beta-hydroxy-3-m-fenta 0 GRAMS
(+)-CI5-BETA-HYDROXY-3-M-FENTAHYDROCHLORIDE 0 GRAMS
+)-CI5-BETA-HYDROXY-3-M-FENTAHYDROCHLORIDE (0.23 0| GRAMS
{R)-KETAMINE 808000 0 | GRAMS
2 15 20 Page 1 of 442 {4415 items; 442

AFMPS/V_04.2021

Dans la colonne de gauche se trouvent toutes les substances/préparations enregistrées

dans notre base de données . Vous pouvez sélectionner ici les substances/préparations que
vous com mercialisez régulieremen t et en faire une liste de « Favori tes ».

Cliquez ensuite sur . Les substances ou préparations sélection nées se retrouvent
maintenant dans la colonne droite qui refléte votre liste de « Favori tes »,

Cette liste peut toujours étre modifiée :des substance  s/pr éparations peuvent étre ajoutées
ou supprimées .

Cliquez sur < Save > pour appliquer les modifications souhaitées

Important: pour utiliser les Favoris, | e case correcte doit étre coché dans l'onglet " User
Settings " (voir ci -dessus).

Substance/Preparation Favorites

Page 10 de 40
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3. Demandesautdrisat i onimpodriation o u ek@dort ation
S NDS Web

National Drug Control System

Import/Export

Licenses

Foreign Establishments

Preparations

Notifications

En cliquant sur <Importer / Exporter> dans le menu de gauche, un sous -menu apparaitra.

= () NDSWeb

National Drug Control Syste
= Import/Export
Statu
Request Import Controlled Drug

Request Export Controlied Drug

Request Import Precursors

Request Export Precursors

Licenses

<Status> ouvre une page avec un apercu de toutes les demandes de votre entreprise. Selon
ce qui aétéindiqué dans< Setting s>, il s'agit de toutes les demandes de l'entreprise ou
uniquement celles de I'utilisateur.

[ Export General [ Expart Detailed ] Q Seard (]
Cover | PaperRequied 4 Request | Auth.Number | Status  Request Type Request Date | Approval Date | Valid To Date | Endarsement Date | Endorsed By CA | Trading Country | Trading Estabiishment | Created B
a a a a a | a ma [ a 2o - a Q a
2423 Draft Bnpun Controlled  23/01/2020 BANGLADESH UNIHEALTH LTD. MINO
rugs
3 2422 1/2020/0005 ‘Approved Bnpnn Controlled  22/01/2020 23/01/2020 23/07/2020 ANGOLA MEDIAFARMACO MAXO
rugs
2415 Draft Import Controlled  18/03/2013 UNITED BRITISCH MINO
Drugs KINGDOM PHARMACOPOEIA
B 2414 120190026 eirsd  mport Conrolled  29/012019 29/01/2013  23/07/2019 SWEDEN ORIOLA AB MAXO
rigs
B 13 120190025 Beirsd  mport Conurolled  29/01/2019 29/01/2013  29/07/2019 SWEDEN ORIOLA AB MAXO
rigs
B 12 120190024 Bgirsd  mport Conurolled  29/012019 29/01/2013 23/07/2019 SWEDEN ORIOLA AB AAX
rigs
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CesRlemandssene r s
ndéut

31. Saisie déune demamtoa dobéi mport

Veuill ez noter que | 6i mport/ export de

peuve nt toutefois pas encore étre traitées, car lacellule précurseursde sdr ogues
NDS.

Cliquez dans le menu en haut a gauche

Les champs qui doivent étre remplis sont encadrés en rouge et en dessous il est
"Required ". Tant que ces champs ne sont pas rempl
enregistrée ou transférée.

General information

Type of Permit : "Single" doit étre indiqué ici.
uniques et non des licences générales

licence avec un numéro unique.)

General Notes

L'AFMPS ne délivre que des
. (Cela signifie: chaque import

i@ Request Import Controlled Drugs

indiqué

is, la demande ne peut pas étre

licences
ation / expédition = 1

usage domestique

Authorization Attachments
déclaration du médecin)

. Cliquez sur

L 6 i n d&«Re-atporto m( pour réexportation ) ou « Domestic Use » ( pour
,march® belge) est obligatoire pour | es
: D 6 ®ntuels documents peuvent étr e annexés ici  (par ex.

APl ease at tpoarhchowmir fes doaments

souhaités. La liste des documents joints est alors visible au-dessus.

—

= Import Controlled Drugs Authorization - New

General Information

Type of Permit General Notes

o

Single A For Domestic Use

Authorization Attachmenis

File Name

Declaration du médecin.pdf

o

-

File Size (Kb)

45

m

Please attach a file

AFMPS/V_04.2021
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Importer details

Les données sont remplies  automatiquement avec les don nées de votre entreprise. Vérifiez si
celles -ci sont corrects.

Si les informations sont incorrectes, veuillez en informer I'AFMPS par e -mail a
narcotics@afmps.be

Establishment Testpharma

Address Victor Hortaplein 40/40
City Brussels

State

Zip Code 1060

Expo rter details
Country : Choisissez dans le menu déroulantle pays exportateur

Establis hment : Sélectionnez | edtreprise exportatrice parmi la liste.

Sil 6entreprise ne se trouve pas da®%s |l a | iste propos®e,
Country
‘Count‘y - ‘
Required
CA Department
CA Department -

Establishment

I Establishment -
Required

Address
City
State

Zip Code

AFMPS/V_04.2021 Page 13 de 40
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Shipment Details
Notes : Les annotations que vous souhaitez voir sur | 6 aut or peavart étre mentionné es

ici. Essayez de garder le texte aussi concis que possible et de tout garder sur 1 ligne afin qu'il
puisse étre affiché correctement sur | autorisation.
Cela peut étre
M un numéro de commande
1 desinformations complémentaires concernant le conditionnement (3x100gp.e X.)
1 « Forclinical trials  »
1 « For analytical purposes  » suivi ou non de
o fanal ytical reference standard: 1.0 mg/ ml o sui
o flvial of 10 mg for system suitabilit  yo
T Al mport planned in 20XX0
1 ~fANotforre -exporth

Shipment Details

Itinerary

Notes

Substance/ Preparation Details

Substance/Preparation Details

|

Subst/Prep. Name EAN Code Preparati.. NoofUn.. Request.. Approve.. Endorse.. UOM

No data

Substance/Preparation Details * Favorites +

Substance/Preparation Details = All Subst/Prep. +

L'entrée renvoie au fait que vous avez créé une liste de “favoris" sous <Préférences>

(voir 2.5) et que vous souhaitez q u'elle soit visible. Par conséquent, seule la liste des

substances / préparations sélectionnées sera affichée. Si vous souhaitez néanmoins faire votre

choix dans la base de données compléte des substances / préparations, vous pouvez

facilement y accéder en  cliquant sur . La mention [ AETHES changera en .

AFMPS/V_04.2021 Page 14 de 40



afmps ; Manuel doéout il i satWeb? d

Cliquez sur le « + » pour ajouter une substance ou une préparation a votre demande

Sélectionnez dansle menu déroulant la substance/préparation que vous souhaite z importer. La
banque d e données contient beauc  oup de préparations similaires.
Veuillez bien contrbler par le code ministériel si vous avez choisi la préparation correcte. Sila

préparation que vous souhaitez ajouter ne se trouve pas dans la liste, veuillez contacter le
Team Stu péfiants (voir 7).

Substance/Preparation content

Subst/Prep. Name

I Substance A

Required

EAN Code Preparation Type

No of Units UoM

LlLd

Requested Qty

0 D
Requested Qty must be greater than zero and less than 1 000 000 000

Cancel

Si vous sélectionnez deux fois la méme substance ou préparation, vous recevrez un message
d'erreur:
Subst/Prep. Name

I ALPRAZ D/B 14 CO 0,5 MG

Substance/Preparation code duplicate

Aprés avoir validé, entrez la quantité requise.

Si la substance choisie est un concentré de paille de pavot (Conc. of Poppy S traw GW), il est
i ndi spensable que | 6alcal opde principal soit renseign®

Exemple : CONC. Of POPPY STRAW (M) 70% AMA:

Une fois la substance et la quantité choisie s, cliguezsur« ¢ » dansle cadre « Alkaloids »

AFMPS/V_04.2021 Page 15 de 40
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Substance/Preparation content

Subst/Prep. Name

CONC. OF POPPY STRAW (M) GW - @

EAN Code Preparation Type

023100

No of Units UoM

0 = GRAMS

Requested Qty

0 Q
Requested Qty must be greater than zero and less than 1 000 000 000

Alkaloids

Alkaloid Name Requested Qty Approved Qty Endorsed Qty UOM
CONC. OF POPPY STRAW (M) ACA 0 0 GRAMS V4
CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA 0 0 GRAMS V4

CONC. OF POPPY STRAW (M) ATA 0 0 GRAMS V4

Requested Qty of main alkaloid CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA must be greater than zero and less than 1 000 000
000

Cancel

Remplissez la qua ntité analysée d 6 a | det etaliguezsur« M »

Alkaloids
Alkaloid Name Requested Qty Approved Qty Endorsed Qty UOM
CONC. OF POPPY STRAW (M) ACA 0 0 GRAMS y 4
CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA 7000 : Do GRAMS E D)
CONC. OF POPPY STRAW (M) ATA 0 0 GRAMS y 4

Cliquez ensuite sur  Save pour sauvegarder.

Vous pouvez recommencer cette opération pour ajout er d o6 sasubstamces/ préparation s a
votre demande.
Attention  : une autorisation est limitée a 15 substance s/préparations.
1Si l a quantit® exacte dbdalcalopude nbdba pas enrdeore ®t® ¢
La quantité exactepourra al ors °tre confirm®e plus tard | ors de | 6«

AFMPS/V_04.2021 Page 16 de 40
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Transp ort Details

Le bureau de douane doit °tre compl ® ® si l e pays
Entry Point Exit Point Transport Mode
No data
Cliquez sur +, choisissez | e poi nt ddt&menu @&sulant. "Tous bureaux" peuvent
également étre sélectionnés en standard. La liste déroulante mentionne certains bureaux de
douane qui ne sont pas utilisés ainsi que " don @ use ". Nous ne pouvons pas supprimer cela
dans le logiciel. Par conséquent, " all Belgian Customoffices " peuvent étre sélectionnés par
défaut.

Exit Point Transport Mode

ALL BELGIAN CUSTOMOFFICES ~  Select.. - B o
La case " Transport Mode " ne peut pas rester vide. Mettez ici, par exemple, "by ai r/sea/road "
Sicelan' est pas connu a l'avance, mettez un " -". Cliquez sur la disquette pour I'enregistrer.
Comment
User Comme nts: Vous pouvez insére r ici toute information utile a | & Af .nCette information
nbapparpaast rsaur | dautorisation.

User Comments

Ces informations ne sont pas indispensables lors du traitement de la demande
1 CA (Competent Authority van het uitvoerland) Departement
1 ltinerary
Une fois votre demande terminée, cliquez sur ASubmit Request o

Vous verrez cette fenétre pop  -up en bas a droite:

AFMPS/V_04.2021 Page 17 de 40
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V Authorization request has been

submitted

V Authorization draft with Request Id
2427 has been updated

Une fois envoyée, aucune modification ne peut plus étre effectuée a la demande.
Vous po uvez affiche r les donnée s de votre demande dans le récapitulatif des demandes en
cliguant sur < Import/export; status >,

32. Sai si e dbébune denparhdtien dob e X

Veuill ez noter que | 6i mport/export de [pCes®Rlemandssmer s est
peuvent toutefois pasencoreétr etrai t ®es, car |l a cellule pr®curseurs d
NDS.

Cliquez dans le menu en haut a gauche sur Request Export Controlled Drugs|g

Les champs qui doivent étre remplis sont encadrés en rouge et en dessous il est indiqué

"Required ". Tant que ces ch amps ne sont pas remplis , la demande ne peut pas étre

enregistrée ou transférée.

General __Information

Type of permit : "Single" doit étre indiqué ici. L'AFMPS ne délivre que des licences

uniques et non des licences générales . (Cela signifie: chaque importat ion / expédition = 1

licence avec un numéro unique.)

GeneralNotes :Sod6ésti ndi qu® sur | dautorisation ®trang re que |
ré-export,ilest i mp ®r at indiguet ea flidn d @& \proldléemes relatifs aux quotas

déi mportatpagsn de c

Authorization At tachments : Copi e au f or mees)aidisatiod(s) origidale(s)
déi mportati on s) ou @flaRiécanato®Rde (hédecin

Cliquez sur «Please attach a file» pour sélectionner le document. La liste des documents
ajoutés est alors visible au -dessus .
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— Export Controlled Drugs Authorization - New

General Information

Type of Permit General Notes

Single - D For Re-export - @3

Authorization Attachments
File Name File Size (Kb)

Bon d'importation 32466.pdf 169 [}

Please attach a file

Le format ®I| ectroni queimpbéaon amd ®trarstatp annsemdore reconnu

international, i | est i mp®ratif dbébenvoyer phrdapastecument ori gi nal
Exporter Details

Les données sont remplies automatiqueme nt avec les données de v otre entreprise. Vérifiez si

celles -ci sont correct es.

Si les informations sont incorrectes, veuillez en informer I'AFMPS par e -mail a

narcotics@afmps.be

Exporter Details

Establishment Testpharma

Address Victor Hortaplein 40/40
City Brussels

State

Zip Code 1060
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Importer Details

Manuel doéutilisatWebd du

Country : Choisissez dans le menu dér oulantle pays vers lequel la marchandise sera

exportée.

Establis hment : Sél ecti onnez | é6entreprise importatrice par mi |
Sildentreprise ne se trouve pas daths |l a |iste propos®e,

Importer Details

Country

Country

- ‘

Required
CA Department

CA Department

Establishment

I Establishment

Required

Address
City
State

Zip Code

Aut or i s atimppntatidnd référencée

Avant que | 8Afmps puisse d®livrer une autorisation doe
comp®tente ait d®livr® une autorisation doi mporntéeati on
raison, il est essentield e compléter les détails concer nant cette autorisation dbo
Number
Required
Date
| r
Required
Number : Numéro d e adtoéisation d 6 i mp o r .tDank e caa des licences électroniques, il est
trés important de saisir correctement le numéro de la licence d'importati on. En cas d'err eur
mineure, | 6 a ¢ ¢ oerpeut pas étre effectué.
Date : Datede déliviance de | dautori sati on
S6il y a plusieurs autorisations (3 au maxi mumnfpgpua Gu

seul numéro et une seule date qui
Les autres numé

AFMPS/V_04.2021

ros et dates peuvent étre ajoutés dans |

peuvent étre introduits pour le moment.

es champs <User comments >.
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Shipment Details
Notes : Les annotations que vous souhaitez voir  apparaitre sur | 6 aut o r peavari étre n

mentionnées ici. Cela peut étre
1 unnuméro de comman de
1 desinformations com plém entaires concernant le conditionnement (3 x 100 g p.ex.),
etc.
1 « For clinical trials  »
1 « For analytical purposes  » suivi ou non de
o fanal ytical reference standard: 1.0 mg/ ml o sui

o il vial of 10 mg for system suitabilityo
I AfNotforr e-expor t

Shipment Details

Itinerary

Notes

Substance/Preparation Details

Substance/Preparation Details

|

Subst/Prep. Name EAN Code Preparati.. NoofUn.. Request.. Approve.. FEndorse.. UOM

No data

Substance/Preparation Details “* Favorites +

Substance/Preparation Details = All Subst/Prep. +

La mention renvoie au fait que vous avez créé une liste de favoris sous vos
« preferences » (voir 2.5). En conséquence, vous ne verrez que la liste de vos
sub stan ces/préparations favorites. Si vous souhaitez sélectionner dans la base de données

compléte des substances/préparations, vous pouvez trés facilement changer en cliquant sur
. La mention changera en = All Subst/Prep. |

Cliquez sur + pour ajou  ter une substance ou une pré paration a votre demande.
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Sélectionnez dans le menu déroulant la substance/préparation que vous souhaite Z importer. La
banqu e de données contient beaucoup de préparations similaires.
Veuillez bien contrbler par le code ministér iel si vous avez choisi la préparation correcte.  Sila

préparation que vous souhaitez ajouter ne se trouve pas dans la liste, veuillez contacter le
Team Stupéfiants (voir aussi chapitre 7).

Substance/Preparation content

Subst/Prep. Name

I Substance A

Required

EAN Code Preparation Type

No of Units UoM

4k

Requested Qty

0 S
Requested Qty must be greater than zero and less than 1 000 000 000

Cancel

Si vous sélectionnez deux fois la méme substance ou prépar  ation, vous recevrez un me  ssage
d'erreur:
Subst/Prep. Name

I ALPRAZ D/B 14 CO 0,5 MG

Substance/Preparation code duplicate

Aprés avoir validé, entrez la quantité requise.

Si la sub stance choisie est un concentré de paille de pavot (Conc. of Poppy S traw GW) , il
est i ndi s pe nacalddeepringipabso lit éenseigné

Exemple : CONC. Of POPPY STRAW (M) 70% AMA:

Une fois la substance et la quantité choisie s, cliquez sur« ¢ » dans le cadre «  Alkaloids »
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Substance/Preparation content

Subst/Prep. Name

CONC. OF POPPY STRAW (M) GW - D

EAN Code Preparation Type

023100

No of Units UOM

0 = GRAMS
Requested Qty

0 .0
Requested Qty must be greater than zero and less than 1 000 000 000

Alkaloids
Alkaloid Name Requested Qty Approved Qty Endorsed Qty UOM
CONC. OF POPPY STRAW (M) ACA 0 0 GRAMS V4
CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA 0 0 GRAMS V4

CONC. OF POPPY STRAW (M) ATA 0 0 GRAMS V4

Requested Qty of main alkaloid CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA must be greater than zero and less than 1 000 000
000

S

Remplissez la quantité  analysée ? d @lcaloide et cliquez sur« M »

Alkaloids
Alkaloid Name Requested Qty Approved Qty Endorsed Qty UOM
CONC. OF POPPY STRAW (M) ACA 0 0 GRAMS V4
CONC. OF POPPY STRAW (M) AMA 7000 : Do GRAMS [ D)
CONC. OF POPPY STRAW (M) ATA 0 0 GRAMS V4

Cliquez ensuite sur « Save » pour sauvegarder.

28 l a quantit® exacte dbdalcalopude nbdba pas encore ®t® ¢
La quantit® exacte pourra al oendosséntente confirm®e plus t a
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Vouspouvezr ecommencer cette op®ration pour ajouter dodoautr e
votre demande.

Attention  : une autorisation est limitée a 15 substances/préparations.

Transport _ Details

Le bureau de douane doit étre complété si le pays impor t at e upas mémbrs tle 'UE.
Entry Point Exit Point Transport Mode
No data
Cliquez sur +, puis choisissez le point d'exportation  souhaité dans la liste déroulante. La liste
déroulante mentionne certains bureaux de douane qui ne sont pas utilisés ainsi que " don &
use". Nous ne pouvons pas supprimer cela dans le logiciel. Par conséquent, " all Belgian

Customoffices " peuvent étre sélectionnés par défaut.

Transport Details

Entry Point Exit Point Transport Mode

Select.. ~  ALL BELGIAN CUSTOMOFFICES - |byairi (=
La case " Transport Mode " ne peut pas rester vide. Mettez ici, par exemple, " by air/sea/road "
Si cela n'est pas connu a l'avance, mettez un " -". Cliquez sur la disquette pour I'enregistrer.
Comments
User Comment s: Vouspouvezinsére ricit out e i nfor matAfmpsn util e ~° | 6
Cette information ndéapparpaast rsaur | 6autorisation.

User Comments

Ces informations ne sont pas indispensables lors du traitement de la demande
1 CA (Competent Authority van het invoerland) Departement
1 ltinerary

Lorsque votre demande est compléte, cliquez sur « Submit Request  ».
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Submit Request Close

Une fenétrede confiimati on soé6affichera

V Authorization request has been
submitted

V Authorization draft with Request Id
2430 has been created

Une foi s envoyée, aucune modification ne peut plus étre effectuée a la demande.
Vous pouvez affiche r les données de votre demande dans le récapitulatif des demandes en
cliquant sur <  Import/export: status >,

Feuille degarde etenvoi de | 6aut or i s a trtatoiam orgibaiemp o

Une fois votre demande envoyée, la fonction < Cover Sheet > peut étre activée en cochant la
case correspondant a celle  -ci.

= Import/Export Status (FILTERED) ?
@ Export General @ Export Detailed Cover Sheet B Q Search.. e o
Cover Paper  RequestId = Auth. Status T | Request Request Approval Valid Endorsement Endorsed By | Trading Trading
= Sheet Required Number i Type Date Date To Date CA Country Establishment
H Date
Q Q Qe Q a m@ma @mama =R - Q a
2427 Requested  Import 28/01/2020 FRANCE ALLOGA @
Controlled FRANCE
Drugs (CHAPONNAY)
» 2428 Requested Import 28/01/2020 FRANCE ALLOGA
i Coﬂtrolled RANCE
Drugs (CHAPONNAY)

Ensuite vous pouvez  cliquer sur coversheet  @n téte de la page de récapitulation.
Une feuille de g arde ( PDF) est alors cré ée et le symbole (™ ) appara it pour la demande
qguand la page estrafra fichie.

La feuile de garde sert ° | 6envoi dton lorpiaalet Beréperadtes on do6i mpor
informations nous permettant donddemcerméé.i er cl airement |

Actuelle ment, cette fonction nbéest di sponible que | orsque | €
« Requested ». Dés que la demande est « in Review ¢ , i | ne vous est plus possi
cette feuille.

Afin de pouvoir identifier facilement la demand e pour | aqtoriestiloreorid ibake u

déi mportation est envoy®e, VveniklReqestlD osojtlenfr s noter soi

dbédautori sat i on-ciksbdispogiblee cel ui
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A RETENIR au sujet des demandes déaut or i sladt imeationt /export ation

Demande dodéautori s adriatom :ddi mp
V Indiquer si elle est  destinée au ré-export ou au marché belge.
V Indiquer | e bureau de douane si l e pay
I'UE.

Demande dobéautorisation: doexportation
V Indiquer si elle est  destinée au ré -expo rt ou au marché du pays
impo rtateur.
V Léautorisation doéi mportation du pays i
o}

|l a r®daction de | 6daatnori sati on ddédexpor
La demande doit alors reprendre le numéro de cette autorisation
d 61 mtatoom, ladatede délivianc e ai nsi g u 6 u foren attP®R. i e
V Indiquer | e bureau de douane si l e pay
I'UE.
V Envoyeri pgbdnal de | 6 Jeaan Srtiup®fii@amtasu de |
courrier.

AFMPS/V_04.2021 Page 26 de 40



afmps ) Manuel doéout il i satWeb? dt

4. |Introduction dédendossement

Léoendossement ersetnsleei ginaeirt oduden | odu mpoaexportati on a bien
Celui -ci a pour données essentielles la date et les quantités effectives . Cette étape est donc
extrémement importante pour les statistiques.

41. Endossement doéune i mportation ou exportatioao

Afin d e visualiser le récapitu lati f des demandes introduites, cliquez sur < Status >dans| e
menu <Import/Export>.

= Import/Export Status “
@ Export General @ Export Detailed ] Q, Search... (<]
0 Paper | + Request = Auth Status Request Request Approval Valid To Endorsement Endorsed By | Trading Trading
Required d | Number Type Date Date Date Date CA Country Establishn
Q Q Q Q Q o a o Qa o a B (Al - Q Q
» 2431 E/2020/0002 Approved = Export 28/01/2020 28/01/2020 28/07/2020 DENMARK ORIFARM
Controlled SUPPLY A
Drugs
» -~ 2430 E/2020/0003 InReview  Export 28/01/2020 28/07/2020 LUXEMBOURG HANFF
Controlled
rugs
» 2429 1/2020/0006 Approved = Import 28/01/2020 28/01/2020 28/07/2020 UNITED PFIZER LIt
Controlled KINGDOM
Drugs
» 2428 1/2020/0007 In Review  Import 28/01/2020 28/07/2020 FRANCE ALLOGA
Controlled FRANCE
Drugs (CHAPON
> 2427 Requested  Import 28/01/2020 FRANCE ALLOGA
Controlled FRANCE
Drugs (CHAPON
» 2416 1-2019-0030 Endorsed  Import 06/06/2019 06/06/2019 06/12/2019 13/10/2019 AUSTRALIA PFIZER
Controlled AUSTRALI
Drugs LD

Etape 1 : Sélection de la demande

La fonction ) vouspermet d 6 e f f eévenweallement une recherche parmiles demandes
seloncerta inscrittres t el s que | e rmousat®m ke statudau ertcore la date de
validité. Pour enlev er le filtre, cliquez sur A.

CliquezsurE" ct't® de | dautorisation " endosser
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—= Export Controlled Drugs Authorization - E/2020/0002 - Approved

General Information

Type of Permit General Notes
Single - For Domestic Use -
Endorsement Date Customs Declaration
|
Required

Authaorization Attachments

File Name File Size (Kb)

XE0079_Import License.pdf 309

Endorsement Attachments

File Name File Size (Kb)

No data

‘ Please attach a file

Etape 2 : Indication de la date de livraison/ expédition

Entrez la date de livraison/  expédition sous < Endorseme ntD ate >.

Ajoutez en piéce jointe une copie de la facture . Cliquez sur « Please attach a file »

Etape 3 : Indication de la quantité livrée/expédiée

Dans | 0 e nSulassthnc&d Preparation Details >, cliquez sur .

Entrez la quantité  sous < Endorsed Qty >.
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Subst/Prep. Name

XYREM SOLUTION 180 ML 0,5 G/ML -
EAN Code Preparation Type

811104 piece
No of Units UoMm

1 o piece
Requested Qty

500

Approved Qty

500

Endorsed Qty

0 )

Save Cancel

Sauvegardez en cliquant sur < Save > .

Recommencez, si nécessaire pour chaque substance/préparation présente sur
| 6autorisation.

Chaque information que vous estimez utile concernant cet envoi, peut étre m entionnée
sous < User Comme nts> sous « Comments ».

Cliquez sur « Submit Endorsement » pour confirmer | 6endossement

Submit Endorsement Save as Draft Endorsement Close

Lafen°tre de confirmation soéaffichera

\/ Endorsement request has been
submitted

\/ Endorsement draft with Request Id
2431 has been created
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L 6 e n panlaposte delafactureet del 6exempl aire de | dautorisation a\y
n 6 eus nécessaire. Cependant,le Team Stup éfiants est susceptible de demander ces
documents en cas de questions complémentaires.

Vous pouvez toujours consulter les données de | 6endossement e rﬂcdhris uant su
récapitulatif des demandes.

Attention  : plusaucunemodif i cati on n 6 e sprés pvoirs sounbisl leb eandossement .
Danslecas oul 6 endossement edemit pascbuectfii mst i ndi spentgrdebl e do:
Team Stupéfiants !

42. D®I| ai ddéenvoi des endossements

Afin de répondre dans les délais aux obligations bel gesvis-a-vi s de ¢ b@mnaiaa de
Contrtle des Stup®fiants (Ol CS)dedoameltré Owdendossemerdslev ous pr
plus rapidement possible suivant | a r®ception ou | denvoi de | a mar

Si une autorisati on n 0 eesetviemaéchéannesw r rerampel paoe anail sera
envoyé trois semainesavant | a date de | dexpiration.

Il vous est également recommandé de rechercher et contréler régulierementles autorisations
dont la validité aurait expiré en utilisant les filtre s.

Les endos sements ne sontpos sibles qu e | 14 gogrs dvils aprés expiration de la validité

de | daut or i autorisations . portert ensuite le s tatut <Expir ed> et plus aucun
endossement ®I| e c tdésormdisq possible d e st

Toutefois, il serapossibl e de noenddssementdHédune autori sedbipme-malEBx pi r
narcotics@afmps -fagg.be . Dans ce cas, veuillez ajouter une copie de la facture en annexe.

Les importations qui sont vérifiées par les con trtl eurs de dndendosspes dansdee r
systeme par ceux -ci. Vous recevrez un e -mail de confirmation et le statut dans NDS -web
changera vers <Endo rsed >.
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A RETENIR au sujet des endossements
V  Une demande est indissociable de son endossement. Toute demande soumise par

NDS-Web doit étre endossée par  NDS-web.

C De préférence directement apr s | 6denvoi ou |l a r®cept.i
except® si |l e passage dobébun contr®] eur est
lui.

C Auplustard 14 joursapréslafin de val i dit @satdor. | daut or i

V  Lafacture correspondante doit étre jointe au format PDF.

V  Aucun document ne devra plus étre envoyé par la poste mais doit étre conservé
parle détenteurde | 6autori sati on.
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5. Annul at iuaen autbidsation

Lor squobuonrei saautti on n @séesett pgausd auutciulne i mportati on ou expor
| 6autorisation est annul ®e :en proc®dant comme suit

Renvoyer par courri erexémplhirésAtimp s 6boue®rliesati ondb6avec | a m
annulaaplustard dansles 14 jours civils aprés e  xpiration.

L 6 e rssbment sur NDS -web doit également se faire  au plustard dans les 14 jours apres
expiration et doit  porter les indications suivantes

- < Endorsed Qty > =0
- < User Comment > = a annuler

Le message suivant apparait

Warning

There is zero/null endorsed quantity. Are you sure to proceed?

Yes No

Cliguez yes .
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6. Applig uer des filtres et exportation vers Excel

Pour faciliter | a recherche ou | 6anal yse descertdissmandes
filtres peuvent étre activés ou toutes les données peuvent étre exportées vers Excel.

La procéd ure estidentique pourl esdemandes dbéautorisation et | es endos:
6.1. Récapitulatif des demandes ddaut or i 9@ endossement

Pour afficher le récapitulatif des demandes ddautorisations ou dkgsez elansl o s s e me
le menu <Import/Export> sur < Status>.

Pour obtenir | es d étails de ces demandes , cliquez sur E ou sur le symbole en début de

ligne .

Vous pouvez consulter sous <Endo rsed by CA > les endossements réalisés par le contrdleur du
Team Stupéfiants .
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